Szama: Hiv.vez/15-11/2018.
Ny.sz.: 278/B/2018.

MOSONMAGYAROVARI
POLGARMESTERI HIVATAL
KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK

SZABALYZATA

- EGYSEGES SZERKEZETBEN -



A jogalkotasrdl szold 2010. évi CXXX. torvény 23.§ (4) bekezdés j) pontja alapjan - mint kozjogi
szervezetszabalyozd eszkdz - és az informacids Onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
szol6 2011. évi CXII. toérvény (tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) és a 30.§ (6), tovabba a 35.§ (3)
bekezdésében megallapitott feladatkoromben eljarva a Mosonmagyardvari Polgarmesteri Hivataldban
(tovabbiakban: Hivatal), mint 6nkormanyzati adatkezelonek az adatvédelem és adatbiztonsag rendjét az
alabbiak szerint allapitom meg:

I. fejezet

ALTALANOS RENDELKEZESEK
1. A szabalyzat célja, hatilya

1.1 E szabalyzat célja, hogy biztositsa a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételére, megismerésére iranyulod igények teljesitésére vonatkozé szabalyokat.

1.2 A szabalyzat hatalya

a) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatallal kozszolgalati jogviszonyban allo
koztisztviselOkre, és kdzszolgalati tigykezeldkre, a hivatalban foglalkoztatott munkavallalokra,
a kozfoglalkoztatottakra, tovabba a megbizasi szerzodéssel foglalkoztatottakra.

b) A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal altal kezelt kdzérdekli adatok és a kozérdekbol
nyilvanos adatok (tovabbiakban egyiittesen: kozérdeki adat) teljes korére.

c) A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazandok az Info tv. 27.§ (8) bekezdése szerinti, a
kozhitelii nyilvantartasbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra. .

2. Ertelmezé rendelkezések

A Szabalyzatban hasznalt fogalmi meghatarozasok tekintetében az Infotv. ,,Ertelmezé rendelkezések"
az iranyadoak:

2.1. adat: az informacié megjelenési formaja, azaz tények, elképzelések nem értelmezett, de
értelmezhet6 kozlési formaja;

2.2. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Onalloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza
és végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja; jelen esetben: a
Mosonmagyardvari Polgarmesteri Hivatal;

2.3. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miuveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

2.4. adatkézlé: az a természetes személy, aki az Onkormanyzat hivatalos honlapjan, illetve az egységes
kozadatkeres6ben kozzéteendo adatokat kozzéteszi, vagy kozzétételét engedélyezi.

2.5. adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé tétele;

2.6. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem

lehetséges;

2.7. adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

2.8. adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,

fliggetleniil a miveletek végrehajtdsahoz alkalmazott mddszert6l és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;



2.9. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo
szervezet, aki vagy amely az adatkezelGvel kotott szerz6dése alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan torténd szerz6déskotést is — adatok feldolgozasat végzi;

2.10. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

2.11. adminisztrator: Az adott programra vonatkozdan a felhasznalok €s jogosultsagok beallitasara
jogosult személy;

2.12. adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmistilés €s sériilés,

2.13. adatzarolas: az adat azonositd jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol;

2.14. dontés megalapozasat szolgalo adat: a feladat- és hataskorbe tartozo dontés meghozatalara

iranyulo eljaras soran készitett, vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat;

2.15. érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan beazonositott vagy - kozvetleniil, vagy

kozvetve - azonosithato személy;

2.16. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem

rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel

2.17. hozzajarulas: az érintett akaratdnak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes
adatok — teljes korti vagy egyes muveletekre kiterjedé — kezeléséhez;

2.18. kozzététel: az Infotv. alapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekii adatok internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen torténd
hozzaférhetévé tétele;

2.19. kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy kezelésében 1évo €s tevékenységére
vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem esd, barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informacidé vagy ismeret, fiiggetleniil
kezelésének modjatol, o6nallo vagy gylijteményes jellegétol, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkdtott szerzodésekre vonatkozo adat;

2.20. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

2.21. kozzéteendé adat: minden olyan kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat, hir, beszamolo,
multimédias tartalom, amelyet az Onkormanyzat hivatalos honlapjan az adatk6z18 kozzétesz;

2.22. kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis
¢letre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a blinligyi
személyes adat;

2.23. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

2.24. személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilonésen az érintett neve, azonosito jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzO ismeret — valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

2.25: tartalomfelelés: a Polgarmesteri Hivatal azon szervezeti egységének vezetdje, amely szervezeti
egység az adatot eldallitotta, illetve amely szervezeti egység tevékenységével Osszefliggésben az
adat keletkezett;



2.26. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogasolja, és az

adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

2.27. iizleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodd minden olyan tény, informacid, megoldas
vagy adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténd megszerzése vagy
felhasznalasa a jogosult — ide nem értve a magyar allamot — jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy
piaci érdekeit sértené vagy veszélyeztetné, és amelynek titokban tartasa érdekében a jogosult a
sziikséges intézkedéseket megtette.

3. Altalanos rendelkezések
3.1. Adatkezelés alapelvei:

a) Az adatkezelésnek minden szakaszaban meg kell felelnie az adatkezelés céljanak, az adatok
felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek kell lennie.

b) Az adatkezelés soran biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és - ha az adatkezelés céljara
tekintettel sziikséges - naprakészségét, valamint azt, hogy az érintettet csak az adatkezelés céljahoz
sziikséges ideig lehessen azonositani.

3.2. Az adatillomany kezelése

a) Biztositani kell, hogy a nyilvantartdas modja és adattartalma a mindenkor hatéalyos
jogszabalyoknak megfeleljen. Gondoskodni kell az eltéré formaju (papiralapu és elektronikus) és
célu adatkezelésnek megfeleld, logikai elkiilonitésrol.

b) Az elektronikus és a papiralapti nyilvantartasok egységes elvek alapjan, a nyilvantartasok
adathordozoinak kiilonboz6ségébdl adodo jellemzok figyelembe vételével kezelhetdk. Jelen
Szabalyzat szerinti elvek és kotelezettségek az elektronikus €s a papiralapt nyilvantartasok esetében
egyarant érvényesiilnek.

c) A Hivatal a nyilvantartas rendszerének felépitésén, a jogosultak meghatarozasa és egyéb
szervezeti intézkedések utjan gondoskodik arrdl, hogy a személyes adatokat tartalmazoé adatok csak
azok a munkavallalok és egyéb a Hivatal érdekkorében eljard személyek ismerhessék meg, akiknek
erre munkakoriik, feladatuk ellatasa érdekében sziikségiik van.

d) Lehet6ség szerint torekedni kell az adatminimum elvének érvényesiilésére, annak érdekében,
hogy az egyes munkavallalok és egyéb, a Hivatal érdekkorében eljard személyek csak a sziikséges
személyes adatokhoz férjenek hozza.

e) Az adatallomany kezelésére, azok biztonsagos Orzésére, a hozzaférési jogokra, adatok,
dokumentaciok felhasznalasara a Hivatal szervezetén beliil hatalyos szabalyzatok, utasitasok az
iranyadok.

4. Kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

4.1. Az Onkorményzatnak, tovabba a Hivatalnak, mint 4llami, vagy helyi 6nkorményzati feladatot,
valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szervnek lehetéveé kell tennie,
hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot -az Infotv-ben
meghatarozott kivételekkel - erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

4.2. Kozérdekbdl nyilvanos adat az Onkormanyzat feladat-és hatiskdrében eljard személy neve,
feladatkore, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 0sszefiiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét térvény biztositja.



4.3.

4.4.

4.5.

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekli adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az Onkorményzat feladat - és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasadhoz fiiz6do kozérdek sulyanak mérlegelésével az adatkezeld szerv vezetdje engedélyezheti.

Az Onkormanyzat a kozérdekil és kdzérdekbdl nyilvanos -az Infotv. 37. § szerinti - adatokat az
Onkormanyzat honlapjan, a www.mosonmagyarovar.hu cimen kdzérdekii adatok link alatt teszi
kozzé.

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése

A kozérdeki adat megismerése irant barki szoban, irasban, vagy elektronikus uton nyujthat be
igényt. Az igényld igényét irasban benyujthatja altala irt igénylés formajaban vagy a Hivatal altal
e célra rendszeresitett nyomtatvanyon. Az igénybejelentd nyomtatvany jelen szabalyzat 1. szamu
mellékletét képezi. Az e melléklet szerinti nyomtatvany az iigyféliranyité pultnal igényelheto és
nyujthato be. A benytjtott igényeket a jegyz0 (az adatvédelmi feleldssel kozosen) kezeli. A jegyzo
a beérkezett igénybejelentd lapot atkiildi az adatvédelmi felel6snek, aki az adattal rendelkez6
szervezeti egység vezetdjével egylittmitkddve koteles az adatszolgaltatast teljesiteni.

A koOzérdekli adat megismerésére iranyuld igényeket elektronikus uton az
jegyzo@mosonmagyarovar.hu e-mail cimre lehet benyljtani. A jegyzé a kérelmet e-mailben
tovabbkiildi az adatvédelmi feleldsnek.

Az adatvédelmi felelos a kérelmet haladéktalanul koteles megvizsgalni teljesithetdség
szempontjabodl az alabbi kitételek szerint:
- a kért adat tekintetében adatkezelének mindsiil-e?
- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e?
- az igényelt adatok kozérdekili adatnak mindsiilnek-e?
- megtalalhatoak-e a honlapon?
- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa? Ha igen ennek megtéritését a kérelmezo
vallalja-e?

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kdzérdekii adatot (adatokat) egyértelmiien és
konkrétan megjelolni. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezeld felhivja az igényl6t az
igény pontositasara.

A kozérdekili adat megismerésére iranyul6 igénynek 15 napon beliil kell eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik a hataridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd. A hatarid6 meghosszabbitasarol az igényldt az igény
kézhezvételét kdvetd 8 napon belill tajékoztatni kell.

Ha kért adatot nem a Hivatal kezeli, a kérelmet a torvény eltéré rendelkezése hidnyaban -
haladéktalanul, de legkésobb nyolc munkanapon beliil meg kell kiildeni az illetékes szervhez, a
kérelmezo egyideju értesitése mellett. Az Infotv.-ben foglaltaknak megfelelden, ha a kért adatot az
Eurépai Uni6d valamely intézménye vagy tagallama allitotta el6, az adatkezeld haladéktalanul
megkeresi az Europai Unio érintett intézményét vagy tagallamat és errdl az igényldt tajékoztatja.

Az adatigénylésnek kdzértheté formaban és - amennyiben ezt a Hivatal aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni tudja - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is.



5.9. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sérten€, az igény teljesitése
soran ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.10. A Hivatal a masolat készitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, melynek 0sszegérdl az igénylét az igény teljesitését megeldzden
tajékoztatni kell. Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggésben felmeriild6 munkaerd-raforditas
koltsége abban az esetben vehetd figyelembe amennyiben annak mértéke meghaladja a 4
munkaorat.

5.11. Az igénylotol egyértelmil nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy modositja kérelmét: Amennyiben a kdltségek megtéritését nem vallalja, kdz6Ini
kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és mdédon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd
legkisebb koltséggel teljesithetd. A koltségtérités mértékét a Szabalyzat 2. szami melléklete
tartalmazza.

5.12. Ha az a dokumentum, vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé mésolatot igényelt, jelentos
terjedelmil, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kovetd 15
napon beliil teljesiteni kell. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum, vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés
teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetOségeirdl az igényldt az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell - az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint.

5.13. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az Infotv. -ben rogzitett
jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egylitt, 8 napon belill irdsban - vagy ha az igényben
elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

5.14. A Hivatal az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokairdl nyilvantartast vezet (3.
melléklet), és az abban foglaltakrol minden év januar 31-ig tajékoztatja az adatvédelmi biztost, ezt
kovetden megsemmisiti a nyilvantartast.

6. A kozérdekii bejelentd, panaszos védelme

6.1. A kozérdekii bejelentdt, illetve panaszost a 3. pont kivételével - nem érheti hatrany a kozérdekii
bejelentés, illetve panasz megtétele miatt. A kozérdekli bejelentés, illetve panaszt tevd személy
adatai - a 3. pontban foglaltakon tilmenden - csak a bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras
lefolytatasara hataskorrel rendelkezd szerv részére adhatok at, amennyiben e szerv annak
kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy az adatai tovabbitasahoz a bejelentd egyértelmiien
hozzajarult. A bejelent6 adatai egyértelmii hozzajarulasa nélkiil nem hozhatok nyilvanossagra.

6.2. Ha nyilvanvalova valt, hogy a bejelentd rosszhiszemiien jart el, és ezzel blincselekményt vagy
szabalysértést kovetett el, masnak kart vagy egyéb jogsérelmet okozott adatai az eljaras
kezdeményezésére, illetdleg lefolytatasara jogosult szerv vagy személy részére atadhatok.

7. Jogorvoslat kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

7.1. Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitisa, vagy a Hivatal teljesitésre
nyitva allo, illetve a meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.



7.2. Ha a Hivatal az adatkozlést megtagadja a megtagadas jogszeriiségét ¢és indokait, a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat a Hivatalnak kell
bizonyitani.

8. Statisztikai adatgyiijtés a kozérdeki adatigénylésekrol

Az Infotv. 30.§ (3) bekezdése szerint teljesitendd éves jelentéshez a kdzérdeki adat megismerése irant
benyujtott kérelmekrol, az esetleges elutasitasrol annak indokaival az tajékoztatni kell az adatvédelmi
felelGst.

9. Kozérdekii adatok kozzététele
9.1. Szervezeti feladatok

A Jegyz6 az adatvédelmi felelés utjan koordinalja a kozérdekii adatok nyilvanossagaval és az
elektronikus informacidszabadsaggal 6sszefliggd feladatokat.

a) Adatvédelmi felel6s feladatai:
- Ellendrzési jogkore valamennyi szervezeti egységre kiterjed;
- kozremiikddik a Polgarmesteri Hivatal kozzétételi kotelezettségének teljesitésében, feliigyeli
annak végrehajtasat;
-a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak szerint jogosult a Polgarmesteri Hivatal valamennyi
szervezeti egységének a kozzététellel érintett ligyirataba betekinteni;
-jogosult észrevételeit kozvetleniil a szervezeti egység vezetdje elé terjeszteni;
- ellendrzi az Onkormanyzat honlapjan szereplé adatok megfeleldségét, hatalyossagat. A
megallapitott mulasztasokrol, szabalytalansagokrol feljegyzést készit.

b) Szervezeti egységek vezetdinek (tartalomfeleldsok) feladatai
- gondoskodik a feladat és hataskorébe tartozo kozzéteendd adatok kozzétételével kapcesolatos
feladatok ellatasarol az 1. szdmu fiiggelék szerinti bontasban;
- folyamatosan figyelemmel kiséri és felel a kozzétételi listak szerint kozzétett adatok
pontossagaért, idoszerliségéért és értelmezhetdségéért;
- gondoskodik a kozzéteendd adatok megszerkesztésérdl, a pontatlan , téves adatok
helyesbitésérol, a frissitett, helyesbitett adatok hataridében torténd megkiildésérdl az adatkdz16
felé, valamint az idOszerttlenné valt adatok eltavolitasanak kérésérol;
- gondoskodik az egységes kozadatkeresé rendszerhez sziikséges nyilvantartasi adatok,
valamint a kozzétételi egységekre vonatkozd leird adatok adatk6zld részére torténd
megkiildésérol;
- felel6s a kozzéteendd adatok pontossagaért, szakszerliségéért és aktualitasaért.

c) Adatkozl6 feladatai

- ellendrzi a kozzéteendd adat pontossagat, szakszerliségét és aktualitasat,

- megszerkesztheti a kdzzéteendd adatot,

- visszakiildheti a tartalomfelelésnek a pontatlan, téves kozzéteendd adatot helyesbitésre,
kijavitas céljabol,

- jovahagyja és a honlapon kozzéteszi a tartalomfelelds altal kezdeményezett kozzéteendo adatot,
valamint a frissitett kozzéteendd adatot,

- eltavolithatja az idészerttlenné valt adatot,

- tovabbitja az egységes kozadatkereso rendszerhez a vonatkozd leird adatokat,

- eltavolithatja az egységes kdzadatkereso rendszerben iddszeriitlenné valt adatokat

- adatkozlo személy az egységes kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatds tekintetében: az
adatvédelmi felelds.

d) Az Onkormanyzati Osztaly, mint informatikaért felelés szervezeti egység feladatai kiilondsen:
- kialakitja a honlap strukttrajat, formajat



- folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi altalanos, kiilonds és egyedi
kozzétételi lista szerinti kotelezden kozzétételre keriil6 adat elérhetd legyen

- naplozza az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasaval kapcsolatban
bekovetkezett események datumat, idépontjat, valamint az esemény kivaltasban kdzremiik6do
felhasznalo nevét

- védi a naplozott adatallomanyt a megsemmisitéstol, modositastol, torléstol.

9.2. A kozzététel eljarasi rendje

a) a Polgarmesteri Hivatal a kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozd — az Info tv. 33.§ (3)
bekezdésében meghatarozott — kotelezettségét a www.mosonmagyarovar.hu honlapon valo
megjelentéssel teljesiti.

b) a Polgarmesteri Hivatal a kozérdeki adatok nyilvanossag szamar torténd kozzétételével
egyidejlileg az Info tv. 37/B.§-a alapjan leir6 adatokat is koteles szolgaltatni az egységes kozadatkereso
rendszer (www.kozadat.hu) felé.

c) a tartalomfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyezteve —a nyomon kovethetOség
érdekében — kozzétételre alkalmas word, excel, kép vagy pdf formatumban kiildi meg az adatkezeld
részére.

d) az adatakezel6 ellenérzi a megkiildott adatok formatumat, kiilalak, megjelentés szerinti
alkalmassagat a kozzétételre. Alkalmatlansag esetén a kozzétételt elutasitja és visszakiildi szerkesztésre
a tartalomfelelosnek az alkalmatlansagi ok megjelolésével. Alkalmassag esetén gondoskodik a
kozzétételrdl.

10. Zaro rendelkezések

10.1. Jelen szabalyzat az Onkormanyzat honlapjan, a www.mosonmagyarovar.hu cimen kozzétételre
keriil, melyrdl a Szabalyzat 1. szamtl mellékletét képezd igénybejelentd lap is letdlthetd.

10. 2. A Szabalyzat a 2018. majus 25. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évo
iigyekben is alkalmazni kell.

10.3. Jelen szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejiileg hatalyat veszti a Hiv.vez/25-2/2017. szamu

(nyilvantartasi szam: Ny.sz.: 244/2017.) szabalyzat, tovabba a 120/2008.sz.utasitas (21.600-
6/2008).

Mosonmagyarovar, 2018. majus 25.

Fehérné dr. Bodé Mariann
Jegyzd



1. szamu melléklet

IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEKU ADATOK
MEGISMERESERE

A kozérdekii adat konkrét megjelolése:

Az adattovabbitas igényl6 altal kért modja*:
a) Postan az alabbi cimre:

Név:

Cim:

Papiron, vagy elektronikus tton (pen drive) -a megfeleld rész aldhtizando.
b)E-mailben az alabbi cimre:

Nyilatkozat
Alulirott igényld nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan
koltség meriil fel, ugy azt az megfizetem.

Kelt: Mosonmagyarévar, 20 .év ho nap

igénylo

*Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek megfizetését kovetden az igényld altal megadott
személyes adatokat a Hivatal haladéktalanul torli



2.

szamu melléklet

A Hivatal szamlajara befizetend0 kozérdekti adatrol készitett masolatért
fizetend6 koltségtérités mértéke!

Adathordozo6 masolasi koltség | masolasi koltség | Osszesen
koltsége fekete-fehér szines
papir’® A/d-es oldal: 10 | A/4-es  oldal: | -
Ft/oldal 100 Ft/oldal
A/3-as oldal: 20 | A/3-as  oldal:
Ft/oldal 200 Ft/oldal
CD-lemez 400 Ft/db -
DVD lemez 500 Ft/db -
postakodltség A mindenkor
érvényes  piaci
dijszabas alapjan
keriil
meghatarozasra.

' A kozérdekli adatok iranti igény teljesitéséért megallapithatod koltségtérités mértékérsl szold 301/2016. (1X.30.)
korményrendeletben meghatarozottak alapjan.
2 A mésolat koltsége csak akkor allapithaté meg, ha a mésolt oldalak szdma a tizet meghaladja.



3. szamu melléklet

Elutasitott kérelmek nyilvantartasa

év

Iktatoszam

Kérelem
meghatdrozasa

rovid

Elutasitas indoka

Elutasitas
megkiildésének
idépontja




